MAé Universidade Estadual de Maringa

N Centro de Ciéncias da Saude BARARIA

GOVERNO DO ESTADO

RESOLUCAO N° 058/2017-CI/CCS

CERTIDAO Aprova o Regulamento do Departamento de
Farmacia do Centro de Ciéncias da Saude da
Certifico que a presente UEM.

resolucdo foi afixada em local
de costume, neste Centro, no
dia 07/03/2018.

Kleber Guimaraes.
Secretério.

Considerando o disposto no Inciso Il do Art. 48 da Resolugéo n® 008/2008-COU.
Considerando o contido no Processo n°® 07142/2012.

O CONSELHO INTERDEPARTAMENTAL DO CENTRO DE CIENClAS DA
SAUDE APROVOU E EU, DIRETOR, SANCIONO A SEGUINTE RE SOLUCAO:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Departamento de Farmécia vinculado ao
Centro de Ciéncias da Saude, conforme anexo, parte integrante desta Resolucéao.

Art. 2° Esta resolucao entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Dé-se ciéncia.

Cumpra-se.
Maringa, 07 de junho de 2017.
Prof. Dr. Roberto Kenji Nakamura Cuman.
Diretor.
ADVERTENCIA:

O prazo recursal termina em
14/03/2018. (Art. 95 - § 12 do
Regimento Geral da UEM)
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ANEXO

REGULAMENTO DO DEPARTAMENTO DE FARMACIA

TITULO |
DO DEPARTAMENTO E SEUS FINS

Art. 1° - O Departamento de Farmacia (DFA), criado porongiei Resolucao n° 019/2010 do
Conselho Universitario (COU), é subunidade do @emte Ciéncias da Saude (CCS) da
Universidade Estadual de Maringa (UEM) e congregaedtes, técnico-universitarios e
discentes, com o objetivo comum do ensino, da pesguda extensao.

Art. 2° - O Departamento de Farmacia tem por finalidades:

| - assegurar a oferta dos componentes curricularetagam parte da matriz curricular
dos cursos ministrados na UEM e nele departameadis;
Il - promover o desenvolvimento e a difusdo do conhetioneientifico e tecnoldgico
das Ciéncias Farmacéuticas;
lll - assegurar a organizacdo das atividades letivasrendéds aos componentes
curriculares ministrados pelo DFA;
IV - formar profissionais qualificados no intuito de suas demandas da sociedade e
contribuir na melhoria da qualidade de vida;
V - assegurar a responsabilidade cientifica dos comnmpemecurriculares ministrados
pelo DFA, mantendo atualizados os respectivos progs pedagdgicos;
VI - propor a criacdo de nucleos, laboratorios, progsanmelusive de pds-graduacao e
institutos de pesquisa;
VII - estimular a criacdo e participacdo em redes deectag@o cientifica e tecnologica
com outras instituicbes, agéncias ou centros dgupEsnacionais e internacionais;
VIII - divulgar a producao cientifica na area de Ciérneamsacéuticas;
IX - organizar e incentivar a participacdo dos doceatdscentes do DFA em eventos
técnico-cientificos;
X - propiciar o desenvolvimento de atividades de pesgeiextensao;
Xl - promover o desenvolvimento e a transferéncia deotegia, bem como a prestacao
de servigos especializados a comunidade;
XII - zelar pela eficiéncia do(s) projeto(s) pedagogicd(gs) curso(s) a ele vinculado(s)
e, quando necessario, propor alteragfes do(s) nfgsmo
Art. 3° - O DFA rege-se pelo Estatuto e Regimento GerdUB®, pelas disposi¢cdes deste
regulamento e por outras normas e determinacoesiSigs.

Art. 4° - As atribuicbes do DFA, além das previstas no 20tdo Regimento Geral da UEM,
séo:

| - alterar o regulamento do Departamento para aprovag@d Conselho
Interdepartamental,
Il - julgar recursos contra atos da chefia de Departanm@ncontra decisfes da Camara
Departamental,
lll - deliberar sobre os pedidos de criacdo ou extinedalwbratorio, conforme proposta
emitida por docente(s) e/ou pesquisador(es);
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IV - decidir em primeira instancia sobre solicitacf@s®untos relativos a vida académica
de discentes, em conformidade com a legislacaoigon; v

V - deliberar sobre os pedidos do Departamento quanezeéssidade de contratacdo ou
transferéncia de docentes e agentes universit@ao®mbito do Departamento;

VI - coordenar a busca de recursos junto a agente<ittianes, para apoio as atividades
de ensino, pesquisa e extensao do Departamento;

VII - deliberar sobre os pedidos de afastamento de d@cenagentes universitarios do
Departamento para licenca especial, licenca sabatiapacitacdo, pesquisa e disposicao
funcional;

VIII - apreciar solicitagOes de relotacdo, admissao atisafe@nto de servidores;

IX - cumprir e fazer cumprir as normas de funcionameat@ questbes académicas e
administrativas fixadas pelos 6rgaos superiordskd;

X - cumprir e fazer cumprir as decisbes dos colegieslgseriores, da reunido de
Departamento do DFA e do Conselho Interdepartarhéot&CsS.

TITULO I
DA ADMINISTRACAO DO DEPARTAMENTO

Art. 5° - O DFA tem como orgao deliberativo a Reunido Digpaental, Camara
Departamental e, como executivo, a Chefia do Dapeanto.

Capitulo |
Do Org&o Deliberativo
Secéo |
Da Reuniao Departamental

Art. 6° - A Reunido Departamental é constituida pelosisgggimembros:

| - chefe;
Il - chefe adjunto;
[l - docentes lotados no Departamento;
IV - um representante discente;
V - um representante dos servidores técnico-univeostar

§ 1°- A presidéncia da Reunido Departamental é exeédo chefe de Departamento e, nas
auséncias ou impedimentos, os substitutos sdossuamente, o chefe adjunto; o professor
mais antigo na carreira docente; o professor miig na carreira docente presente na
Reunido.

§ 2° - A escolha dos representantes discentes e tégnigersitarios esta prevista nos
paragrafos 1° e 3° do artigo 51 do Estatuto da UEM.

Art. 7° - A convocagao da Reunido Departamental faz-sginamamente, uma vez por
semestre e, extraordinariamente, por convocacachdfe ou por requerimento de 1/3 (um
terco) dos seus membros, sempre que necessario.
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§ 1°- Salvo nos casos de urgéncia, as reunides sdocalms com antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas.

§ 2°- A convocacao é realizada por meio impresso dfix#o edital de avisos do DFA, e por
meio eletronico, dela constando a ordem do dia, @@mameacao dos respectivos relatores, se
houver.

Art. 8° - O comparecimento as reunides é obrigatorio parseus membros e tem preferéncia
sobre qualquer outra atividade no ambito do Depueateo.

§ 1°- A Presidéncia deve programar o dia da Reunidarelo realizar quaisquer outras
atividades concomitantes do Departamento, salvoasms excepcionais.

§ 2°- Na auséncia a Reunido regularmente convocaidagdege ser justificada por escrito.
8§ 3°- Considera-se justa causa a auséncia ha Reumidephrtamento por:

| - motivo de atividade externa, prevista pela leg@étaga UEM;

Il - problemas de saude propria ou de familiares direimsdamente comprovados;

lll - atividades em sala de aula ou reunido em outregjiealos da UEM,;

IV - compromissos inadiaveis atestados pelo empregadaaso de professores em tempo
parcial;

V - outros, a critério da reunido de Departamento.
§ 4°- O representante discente e/ou 0 agente uni@eosgierde o respectivo mandato quando,
sem justificativa, faltar a 3 (trés) reunibes depattamento consecutivas ou a 6 (seis)
alternadas no periodo de 12 (doze) meses ou, aputase ausentar devido a qualquer
impedimento superior a 3 (trés) meses, havendoesessnsos a substituicdo para
complementacao de mandato.

Art. 9° - As reunides instalam-se, em primeira convocacéo) a presenca da maioria
absoluta de seus membros (metade da totalidadmeimdros do Departamento mais um) e,
em segunda convocagdo, 30 (trinta) minutos apdsy qoalquer numero de membros
presentes.

§ 1°- Para efeito de contagem de quérum da Reunidarepental ficam excluidos:

| - os docentes originalmente lotados no DFA, auseosglcdos para exercerem cargos

ndo afetos as atividades do DFA;

Il - os docentes que se encontrarem em afastamentoainp@ga cursarem programas
de pds-graduacasiricto sensu;

lll - os docentes afastados em licenca especial.
§ 2°- Toda e qualquer alteragdo na pauta da Reuni@ierge pode ser realizada no inicio
desta, mediante aprovacédo da maioria simples (emgupor cento mais um) dos membros
votantes presentes na Reunido.

§ 3°- Excepcionalmente, e com a aprovagdo da maimnplas dos membros presentes, pode

ser autorizado que pessoa nao integrante da Refag@oso da palavra.

8§ 4°- A Reunido, preferencialmente, deve iniciar coapeovagdo da ata da ultima reuniéo e,

posteriormente seguir para a apresentacao, discasgdtacado dos assuntos listados na ordem
do dia.
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§ 5°- Qualquer membro da Reunido, sempre que obsatgama irregularidade formal,
pode, por questdo de ordem, argui-la, de imediat@rbalmente ao presidente, a fim de
restabelecer a ordem formal.

8§ 6°- O presidente da Reunido n&o pode realizamoeti# processos em pauta e o relator de
um processo nao pode ser o proprio interessado.

§ 7°- As deliberacbes sao tomadas pela maioria singasgpresentes, cabendo ao presidente
da Reunido apenas o voto de qualidade.

§ 8°- A votacgdo pode ser nominal, desde que assind@@cmaioria simples dos presentes na
Reunido.

§ 9°- O voto do membro da Reunido é pessoal e indetbga

8 10- Iniciada a votacao esta nao pode ser interrcan@idenhum membro deve entrar ou sair
da Reunido Departamental até o término da votacao.

§ 11- Terminada a votagdo qualquer membro da Reurode policitar que conste em ata a
declaracdo do voto, desde que a mesma seja copeikmente ao assunto e feita em no
maximo de 3 (trés) minutos.

8§ 12 - Proferidos os votos, o presidente anuncia oltestu da decisao e providencia o0s
encaminhamentos necessarios.

Art. 10 — Qualquer membro presente na Reunido Departainentes de encerrada a votagéo
de alguma matéria, pode solicitar vista ao processdiscussao.

§ 1°- A vista é concedida pelo presidente da Reunr@tependentemente de justificativa,
pelo prazo improrrogavel de até 7 (sete) dias dosti

§ 2°- O membro requerente deve apresentar um rel&onalivo sobre o assunto a ser
submetido na proxima Reunido.

§ 3°- Se mais de um membro da Reunido pedir vistaazopestipulado no paragrafo primeiro
do presente artigo deve ser dividido igualmenteserg solicitantes.

§ 4°- A falta de encaminhamento do relato no prazerdehado acarreta a perda do direito
do pedido de vista ao processo.

8 5°- O relato referente ao pedido de vista deve @girantado com o relato original, e ambos
devem ser lidos na integra durante a Reunido.

8§ 6°- E negada vista se a matéria ja tiver deixadsedeotada a pedido de vista anterior ou se
tiver entrado em regime de votacao.

Art. 11 - As decisdes da Reunido Departamental constatarircunstanciada lavrada pelo
secretario, aprovada em Reunido subsequente eaddlem edital, no prazo de 3 (dias) apds
a aprovacgao.

8 1°- Na ata deve constar os membros presentes, estas® suas justificativas, a ordem do
dia da reuniédo, o local e o horario, os assuntbisedtados, os resultados das votacdes e outras
referéncias de destaque manifestadas por qualqudos membros.

§ 2°- Cada membro deve receber cépia da ata pararéanfa, que deve ser disponibilizada
juntamente com o edital de convocacao da proximamide Departamental.
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Subsecéo |
Da Camara Departamental

Art. 12 - No inicio de cada mandato a chefia deve conv&mamido Departamental para
decidir, por decisdo de 2/3 (dois tercos) dos memkmomponentes da Reunido, pela
constituicdo ou ndo da Camara Departamental.

Art. 13 - A Camara Departamental € composta por 7 (seze)bros, sendo:

| — o chefe de Departamento;

Il — o chefe adjunto de Departamento;

lll — trés representantes docentes integrantesudaira do magistério superior;
IV — um representante técnico-universitario;

V — um representante discente.

8 1°- A presidéncia da Camara Departamental € exepattachefe de Departamento e, nas
auséncias ou impedimentos, os substitutos sdossuamente, o chefe adjunto; o professor
mais antigo na carreira docente; o professor maige na carreira docente presente na
reuniao de Camara.

§ 2° - Os membros da Cémara Departamental devem salhiggs em Reunido
Departamental para um mandato de 1 (um) ano, gETdatida reconducdes.

8 3°- Os representantes docentes tem 01 (um) sumsot¢hido por seus pares.

8§ 4°- Os representantes discente e técnico-univacspp@dem ser 0s mesmos que integram a
Reunido Departamental.

8§ 5°- Qualquer membro da Camara que faltar, sem igeifa aceita, a 3 (trés) reunides
seguidas ou a 6 (seis) alternadas no periodo dddk2) meses ou quando de impedimento

superior a 3 (trés) meses, € substituido para engitacdo do respectivo mandato,
excetuando-se os membros ocupantes de cargo.

Art. 14 - As atribuicdes da Camara Departamental do Dé#dd como base o 8§ 2° do Art. 21
do Regimento Geral da UEM, séo:

| - constituir comissdes para estudos e trabalhosteieegse do Departamento;

Il - apreciar, emitir parecer e deliberar sobre projetesensino, pesquisa, extenséao,
iniciacdo cientifica e prestacdo de servicos; coimge congéneres; relatorios; pedidos de
prorrogacéo de prazo e encerramento de projetos;

lll - planejar e supervisionar a execugao das atividddemnsino, pesquisa, extenséo, e
prestacdo de servico do Departamento, bem comimawalplanos de trabalho individuais dos
docentes a eles vinculados;

IV - deliberar sobre os pedidos de férias de docent&gertes universitarios a serem
usufruidas durante o periodo letivo;

V - estimular os projetos de iniciacdo cientifica eirdegracdo entre graduacéo e pos-
graduacéo;

VI - cumprir e fazer cumprir as normas de funcionameat@ questbes académicas e
administrativas fixadas pelos 6rgaos superiordskid;

VII - cumprir e fazer cumprir as decisdes dos colegiagigseriores, da Reunido de
Departamento do DFA e do Conselho Interdepartarhéat&CsS.
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Paragrafo unico. Além da aprovacao, autorizacamohmgacao, despachos e comunicacdes
de secretaria, as decisdes da Camara Departans@atadxpressas na forma de resolucdo
sancionada pela Chefia de Departamento.

Art. 15 - A convocacdo da Camara Departamental faz-senasramente, uma vez por
semestre e, extraordinariamente, por convocacdochddia do Departamento ou por
requerimento de 1/3 (um ter¢co) dos membros.

§ 1°- As reunides da Camara Departamental sdo conasaain antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas, exceto em casos de ugyénctigue o prazo pode ser reduzido para 24
(vinte e quatro) horas.

§ 2°- A convocacao € realizada por meio impresso dfixao edital do DFA, e por meio
eletronico, dela constando a ordem do dia, comraeagao dos respectivos relatores, se
houver.

§ 3°- A ordem do dia é definida e estabelecida peddiaiue Departamento e, somente, pode
ser alterada pela decisdo da maioria simples (eimqupor cento mais um) dos membros
presentes votantes na reunido de Departamento.

8 4°- Em caso de auséncia justificada do relator edadp deste, o relato por escrito com
emissdo de parecer conclusivo, pode ser apresenpmii® presidente da Camara
Departamental.

§ 5°- Considera-se justa causa a auséncia na reuni@amara por:

| - motivo de atividade externa, prevista pela legétaga UEM;

Il - problemas de saude propria ou de familiares diremsdamente comprovados;
lIl - atividades em sala de aula ou reunido em outlegiados da UEM,;
IV - outros, a critério da chefia do Departamento.

Art. 16 - A reunido da Camara Departamental € realizane&egue:

| - considera-se 0 quérum minimo para inicio de reudé&&amara Departamental, em
primeira convocacao, a presenca de dois tercosugernsembros;
Il - decorridos 30 (trinta) minutos da primeira convé@ca@ reunido se realiza em
segunda convocacdo com quérum de cinquenta pary o&is um de seus membros;
lll - a reunido inicia-se, preferencialmente, com a ay&v da ata da ultima reunido e a
seguir, procede-se a apresentacao, discussdogéiwatas assuntos listados na ordem do dia.

8§ 1° - A votagdo na reunidao de Cémara deve ser realizagartir da manifestacdo dos
membros quanto aos favoraveis a matéria tratadagragarios e os que se abstém.

§ 2°- Iniciada a votagdo nenhum membro pode interrel@mp@ entrar e sair do local.
§ 3°- O voto dos membros da Camara Departamentalsdgles indelegavel.

§ 4° - Encerrada a votagcdo o Presidente deve efetumongagem dos votos e anunciar
publicamente a plenaria o resultado.

§ 5°- Qualquer membro da Camara Departamental podataglao final da votacdo, que
conste na ata a declaracdo de voto, desde quems®jsa, pertinente ao assunto discutido e
realizada em no maximo de 3 (trés) minutos.

Art. 17 - Antes da votacdo de alguma matéria pela Camepariamental qualquer membro
pode solicitar vista ao processo em discussao.
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§ 1°- A vista é concedida pelo presidente da Camadgpendentemente de justificativa, pelo
prazo improrrogavel de até 7 (sete) dias corridos.

8§ 2°- O membro requerente deve apresentar um relggonalivo sobre o assunto a ser
submetido na proxima Reunido.

§ 3°- Se mais de um membro da reunido de Camara petiir, o prazo estipulado no
paragrafo primeiro do presente artigo deve sediigiigualmente entre os solicitantes.

8 4°- A falta de encaminhamento do relato no prazerdehado acarreta a perda do direito
do pedido de vista ao processo.

§ 5°- E negada vista se a matéria ja tiver deixadsedeotada a pedido de vista anterior ou se
tiver entrado em regime de votacao.

Art. 18 - As decisOes da Camara Departamental constanteenireunstanciada lavrada pelo
secretario, aprovada em Reunido subsequente egddlem edital, no prazo de 3 (trés) dias
apos a aprovacao.

8 1°- Na ata deve constar o0s membros presentesseatas e suas justificativas, a ordem do
dia da reunido, o local e o horario, os assuntbisedtados, os resultados das votacdes e outras
referéncias de destaque manifestadas por membi©@ardara Departamental.

§ 2°- Cada membro deve receber cépia da ata pararéanfa, que deve ser disponibilizada
juntamente com o edital de convocacao da proximnaide.

Secao Il
Das Competéncias

Subsecéo |
Da Presidéncia

Art. 19 - Compete ao presidente da Reunido e da Cansgrarlamental:

| - convocar e presidir as reunides;
Il - designar relator para a apresentacdo de assuntstagtes da ordem do dia que
requeiram instrucdes de processo;
lll - estabelecer a data limite para inser¢éo de asesarpiauta de reuniao;
IV - proferir o voto de qualidade, nos casos de emalecisdes;
V - conceder a palavra, submeter a discusséo e a vaiag@ssuntos constantes da pauta,
bem como anunciar os resultados;
VI - determinar a retirada de processo de pauta quamddesacordo com as normas
processuais vigentes, ou atendendo solicitacaifigasia do relator;
VII - superintender a ordem e a disciplina nas sessoes;
VIII - conceder os pedidos de vista, na forma deste regula;
IX - cumprir e fazer cumprir as decisées e o0 presegtdamento.
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Subsecdo lI
Do Relator

Art. 20 - Compete ao relator da Reunido e da Camara 2epantal:

| - ordenar e dirigir 0 processo;
Il - proceder a analise circunstanciada da matéria maopestabelecido, emitindo
parecer para posterior apreciacgao;
[l - submeter a Reunido ou a Camara medidas cautelacessdrias a protecao de
direito, passivel de grave dano de incerta reparaca
IV - requisitar, quando necessario, informacao a quatipgéo da UEM;
V - cumprir e fazer cumprir o presente regulamento;
VI - outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. No caso de analise de recurso o relator, antes de examinar o merito,
deve verificar se foram atendidos os requisitos formais e especificos para a
admissibilidade da matéria.

Capitulo Il
Do Orgéo Executivo

Secéo |
Da Chefia do DFA

Art. 21 - A administracdo do DFA cabe a uma Chefia carisiit por um chefe e um chefe
adjunto, escolhidos dentre os integrantes da cardmcente, por meio de eleicdo direta e
votacdo secreta e nomeados pelo Reitor.

Paragrafo unicoNos casos de auséncia, de impedimento ou de vac&ncChefia do
Departamento da-se conforme determina 0 Regimesital @Ga UEM.

Art. 22 - Ao chefe do DFA, além das competéncias definiasArtigo 31 do Regimento
Geral, compete baixar atos normativos proprios, bemo delegar competéncias no limite
das suas atribuicdes.

Art. 23 - Compete ao chefe adjunto:

| - substituir o chefe em suas faltas e impedimentos;
Il - auxiliar o chefe na administracdo do departameegpeitando-se a hierarquia dos
cargos;
lll - exercer as atribuicbes que lhe forem delegadascpele;
IV - cumprir e fazer cumprir o0 presente regulamento;
V - outras atividades correlatas.
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Capitulo IlI
Da Secretaria do DFA

Art. 24 - O DFA tem uma Secretaria para apoio as ativelagdadémicas e administrativas de
seus membros.

Paragrafo Unico. A Secretaria é constituida por um secretario e denécnico-
universitarios.

Art. 25 - A Secretaria do DFA compete:

| - zelar pelos documentos e conservacdo dos equipasnesnt instalagbes do
Departamento;
Il - fazer fluir os procedimentos administrativos derfaradequada e eficiente;
[l - manter os arquivos do Departamento atualizadoganados;
IV - redigir e divulgar os documentos internos do Depaento;
V - organizar 0 acesso aos laboratérios do Departamento
VI - divulgar os documentos recebidos pelo Departanette os seus membros;
VIl - manter os integrantes do Departamento informadbeesas decisbes da Reunido
Departamental,
VIIl - encaminhar toda a documentacdo necessaria pareuaigarimento as exigéncias
documentais relativas ao processo académico dess;ur
IX - desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 26 - Ao secretario compete:

| - coordenar e gerenciar a Secretaria do Departamento;
Il - zelar pela eficiéncia e bom funcionamento da Saceet
lIl - secretariar as reunides de Camara ou Departangemtanhter em dia o livro de atas;
IV - zelar pela conservacao dos equipamentos e instalagdSecretaria;
V - cumprir e fazer cumprir este regulamento;
VI - desempenhar outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. Na auséncia do secretario cabe ao chefe adjuatabalicdo prevista no
inciso Il deste artigo.

TITULO Il )
DOS PEDIDOS DE RECURSOS E DE RECONSIDERAGAO

Art. 27 - Das decisdes do DFA e da Camara Departamemtadrde cabe recurso no prazo de
5 (cinco) dias uteis ap0s a decisdo publicada emaled na pagina eletrbnica do
Departamento, com precisa indicacao de ilegalidadafringéncia de disposi¢cao estatutaria
ou regimental.

8 1°- Ao DFA cabe pedido de reconsideragédo uma uréza v

§ 2°- Os pedidos de reconsideracdo e recurso, apésiapfio em Reunido, devem ser
julgados no prazo de 30 (trinta) dias Gteis.
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TITULO IV
DA COMUNIDADE UNIVERSITARIA DO DEPARTAMENTO

Art. 28 - A comunidade universitaria do Departamento éstimida pelo corpo docente,
técnico-universitario e discente.

§ 1°- O corpo docente e o0 corpo técnico-universit&do compostos por servidores das
respectivas carreiras lotados no Departamentouyimiy aqueles cedidos para exercerem
cargos nao afetos as atividades do DFA.

§ 2°- O corpo discente €& constituido pelos alunoslasgente matriculados nos curso(s)
cuja(s) matriz(es) curricular(es) seja(m) compa$tadm sua maior parte, por componentes
curriculares deste Departamento.

Art. 29 - As normas gerais pertinentes ao corpo doceat® @rpo técnico-universitario sdo
as previstas no Estatuto dos Funcionarios CiviPdmna (Lei Estadual n® 6174/70), no
Estatuto, Regimento Geral da UEM, e as emanada€aaselhos Superiores e dos 6rgaos da
Administracdo Superior da Universidade EstadudVldenga, bem como as estabelecidas na
legislacdo especial aplicavel a matéria.

Art. 30 - As normas gerais pertinentes ao corpo discefite as previstas no Estatuto,
Regimento Geral da UEM e as emanadas dos Cons&hpsriores € dos 6rgaos da
Administracdo Superior da UEM, bem como as estaluls na legislacao especial aplicavel a
matéria.

TITULO V
DO PROCESSO ELEITORAL

Art. 31 - A eleicdo para chefe e chefe adjunto do Depamdonde Farmacia (DFA), para
coordenador e coordenador adjunto do Conselho Atadédo curso de Farmacia e, para
representante docente e suplente do DFA junto asdllio Universitario da UEM, obedece
as normas do presente regulamento e as exaradzsatoto e Regimento da UEM.

8 1°- A eleicdo deve ser convocada mediante editdiqgadm pela chefia do Departamento e
realizada pelo menos 30 (trinta) dias do términ®réspectivos mandatos.

§ 2°- A data para o cumprimento do processo eleitoedtipulada pela chefia do DFA.

Capitulo |
Dos Candidatos e da Inscri¢ao

Art. 32 - Para concorrer aos cargos € necessario que oglaimsdsejam integrantes da
carreira do magistério da UEM, lotados no DFA, &ejam desenvolvendo atividades em
Regime de Trabalho de Tempo Integral e Dedicac&tuBixa.

§ 1°- Os docentes candidatos aos cargos de chefdeeadjanto, coordenador e coordenador
adjunto do curso de graduagdo em Farmacia, devam tainimo 1 (um) ano de exercicio na
UEM.
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§ 2°- Os candidatos para representante docente ectespsuplente do DFA no COU devem
ter cumprido o periodo de estagio probatorio, coetermina o § 2° do Art. 10 do Estatuto da
UEM.

Art. 33 - A inscricdo aos cargos de que trata o Art. 32afizada por chapa para cada cargo,
acompanhada da expressa aquiescéncia, por edostoandidatos e encaminhada a Comissao
Eleitoral, via Protocolo Geral da UEM, até 10 (de@s apds a publicacdo do edital de
convocacao da eleicéo, baixado pelo chefe do DFA.

8 1°- Nao é permitida a inscricdo de candidatos, e d@uma chapa, simultaneamente.

8§ 2°- No ato da inscricdo de cada chapa, devem seegel®s 0S respectivos planos de
trabalho de cada candidato aos cargos pretendidos.

§ 3°- E permitido o cancelamento de inscricdes, bemoca recomposicdo de chapas no
prazo previsto neaput deste artigo.

Capitulo Il
Da Comisséo Eleitoral

Art. 34 - A Comissao Eleitoral € composta por 03 (trés) dtese 02 (dois) técnico-
universitarios e (02) dois discentes, todos indisggor seus pares e nomeados pelo chefe do
DFA apés o registro das chapas.

8 1°- Dentre os 07 (sete) membros da Comissao Elepoggistos nacaput deste artigo deve
ficar como suplente 01 (um) membro de cada classe.

8§ 2°- O Presidente da Comissao Eleitoral é escolhittoe eos componentes da referida
Comisséo, cabendo a presidéncia a um membro deeaasente.

§ 3°- Ficam impedidos de integrar a Comissao Eleitdram como auxilia-la para qualquer
finalidade, os candidatos aos cargos de chefefe eldgunto, representante docente e suplente
no COU e coordenador e coordenador adjunto do degpaduacao em Farmacia.

Art. 35 - A Comisséo Eleitoral compete:

| - coordenar e supervisionar todo o processo eleitoral
Il - definir o cronograma do processo eleitoral;
lll - homologar as inscricbes das chapas;
IV - credenciar os fiscais indicados pelos candidatos;
V - estabelecer o horéario, nUmero e os locais das setéitorais;
VI - divulgar a lista oficial dos eleitores;
VIl - nomear os componentes da mesa receptora/apuradora,;
VIII - decidir, em primeira instancia, as reclamacoespaignacoes relativas a execucao do
processo eleitoral;
IX - atuar como junta apuradora;
X - julgar os casos omissos, aplicando subsidiariane@igdigo Eleitoral Brasileiro;
XI - divulgar e encaminhar para o chefe do DFA o redaltib processo eleitoral;
XII - arquivar os mapas e as atas do processo eleitoral.

Paragrafo unico. A Comissao Eleitoral, apés o encaminhamento atoiRpelo chefe do
Departamento dos resultados do escrutinio, deveeiras todos os documentos relativos ao
processo eleitoral, mantendo em arquivo os mapasaéas, conforme estabelece o inciso XII.
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Capitulo IlI
Dos Eleitores

Art. 36 - Sao eleitores todos os servidores docentesneteaniversitarios lotados no DFA,
em exercicio ou afastados por qualquer motivo, distentes regularmente matriculados no
Curso de Farmacia oferecido pela UEM, ou em curg@s curriculos sejam compostos, em
sua maior parte, por componentes curriculares dé, DRcluindo também, os discentes
regularmente matriculados nos cursos de pdés-graduatp e stricto sensu vinculados ao
DFA.

§ 1°- Para os cargos de chefe e chefe adjunto sémrekialém dos docentes, técnico-
universitarios e discentes, conforme dispost@aput deste artigo, os servidores técnicos de
outras instituicdes de saude, cedidos a UEM, eexyeecem suas atividades no ambito do
DFA.

§ 2°- Para representante docente e seu suplente no €&0\&leitores os docentes lotados no
DFA em exercicio ou afastados por qualquer motieoforme o paragrafo 3° do artigo 10 do
Estatuto da UEM.

§ 3°- Para coordenador e coordenador adjunto do alesgraduagdo em Farmécia, sao
eleitores os docentes lotados no DFA, de acordo@@aragrafo 6° do artigo 61 do Estatuto
da UEM, em exercicio ou afastados por qualquer vopte discentes regularmente
matriculados no curso de graduacdo em Farméacid&id U

Art. 37 - O eleitor vota na secao eleitoral em que estivduido seu nome, conforme listas a
serem divulgadas pela Comissao Eleitoral com acadéncia minima de 05 (cinco) dias da
data da eleicéo.

Paragrafo unico - Nao é permitido voto por procé@oagorrespondéncia e fora do Campus
Sede.

Art. 38 — Cada eleitor tem direito a votar na chapa depsef@réncia com apenas uma cédula
que apresenta, em local identificado, a(s) chapegsjita(s) no processo eleitoral.

Paragrafo unico. A cédula oficial, Unica na suanfore composicéo, é impressa em papel
amarelo para docentes, verde para servidores teanigersitarios e branco para discentes.

Art. 39 - No caso de um mesmo eleitor possuir mais de winwlagdo com a UEM, o seu
direito a voto deve ser exercido nas seguintesicoest

| - o docente que também for discente ou servidor déamiversitario vota como
docente;
Il - o técnico-universitario que também for discent&&M vota como técnico.

Art. 40 - O sigilo do voto dos eleitores é assegurado por:

| - uso de cédula oficial, com os nomes dos candidatosargo de chefe e chefe
adjunto do DFA, coordenador e coordenador adjunstdCdnselho Académico do curso de
Farmacia e representante docente e suplente dojldfé ao COU, componentes da chapa,
em ordem resultante de inscricdo no Protocolo Gr&dEM, respectivamente;
Il - isolamento do eleitor em cabine indevassavel,
lll - verificagdo de cédula oficial rubricadas perantelestor por um dos membros da
mesa receptora;
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IV - emprego de urna que assegure a inviolabilidadette v

Capitulo IV
Da Votacéo

Art. 41 - No processo de votacdo a mesa receptora é mEsmmpela recepcao e entrega da
urna e dos documentos da segcdo a Comissdo Eleitseali como pela elaboracdo da
respectiva ata.

Art. 42 - A mesa receptora constitui-se de 01 (um) pres&gd®2 (dois) mesarios titulares e 03
(trés) suplentes, para cada turno, indicados petais3ao Eleitoral e homologados pela chefia
do DFA.

§ 1°- Ao presidente da mesa receptora cabe a fiscatize o controle da disciplina no
recinto.

8 2°- Na indicacdo dos membros titulares, deve constardocente, um servidor técnico-
universitario e um discente.

§ 3°- Na falta do presidente assume, pela ordem,mekario e o 2° mesario e, na falta ou
auséncia de um destes, em lugar do mesério faissome o suplente.

Art. 43 - No recinto da votagdo somente deve permanecereasros da mesa receptora e o
eleitor, este durante o tempo estritamente negegsda o exercicio do voto.

§ 1°- E admitida a presenca de um fiscal de cada chigadamente credenciado pela
Comissao Eleitoral.

§ 2°- Nao é permitido material de propaganda de canalido recinto da votacao.
Art. 44 - A votacao é conduzida como segue:

| - o eleitor identifica-se perante a mesa receptoedliante apresentacédo da carteira de

identidade funcional para docentes e servidorasdgainiversitarios, e registro académico
para alunos, ou na auséncia destes, por qualquem@énto de identificacdo com foto,
expedido por 6rgao oficial;

Il - a mesa receptora localiza o nome do eleitor na ¢itial fornecida pela Comissao
Eleitoral, que o qualifica por classe, e este assla imediato a sua presenca como votante;

lll - o eleitor expressa o voto em cabine indevassaiiglando a cédula Unica e oficial,
assinalando com um “x” no respectivo quadrilatarohapa de sua preferéncia,

IV - a cédula é dobrada pelo eleitor e depositada reg arvista dos mesarios;

V - ao término da votacdo pelo eleitor, o presidenimlgde ao mesmo o respectivo
documento de identificacao.

§ 1°- As cédulas séo rubricadas pelos membros da mesptora antes de serem entregues ao
eleitor para votagao.

§ 2°- Os mesarios e fiscais votam nas respectivaesegie atuam, ndo podendo seus nomes
constarem das listas de eleitores de outra secéao.

§ 3°- Os eleitores que ndo tenham seus nomes corst@agdistas votam em uma das urnas
existentes, designada pela Comisséo Eleitoral,aneglautorizacdo prévia.

8§ 4° - Para cumprimento do disposto no paragrafo amtes Comissao Eleitoral deve
averiguar junto aos orgaos competentes da Uniagtside o eleitor esta qualificado por
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certiddo comprobatéria expedida pelos oOrgdos canfet da Instituicdo, devendo tal
ocorréncia constar em ata com a assinatura doretit lista distinta das demais e juntada a
referida certidao.

Capitulo V
Da Apuracao

Art. 45 - A Comisséao Eleitoral deve indicar ao chefe doADPpara homologacéo, a
quantidade de mesas escrutinadoras que julgar s&iepara a apuracdo, bem como seus
respectivos membros e suplentes.

§ 1°- N&o é permitido indicar pessoas que tenham atosatho mesarios na votagdo, como
também os impedidos constantes do paragrafo 3tigo 84 do presente Regulamento.

§ 2°- Cada mesa deve ser composta por 01 (um) présidé? (dois) escrutinadores.

8 3°- A Comissao Eleitoral deve indicar 03 (trés) sapds por mesa escrutinadora, para
substituicbes dos membros das mesas, sendo guesoale falta ou auséncia do presidente,
deve assumir um dos escrutinadores, indicado patassao Eleitoral.

Art. 46 - A apuracdo € publica e deve ser realizada Ipgs a encerramento da votacdo, em
local previamente designado por portaria do chefBEA, ouvida a Comissao Eleitoral.

§ 1°- Iniciada a apuracgao, os trabalhos ndo séo amgridos até a proclamacgéo do resultado,

gue é registrado de imediato em ata lavrada e absipelos integrantes da Comisséo
Eleitoral.

§ 2° - A apuracao pode ser acompanhada por 01 (umdgl fde cada chapa, por mesa
apuradora, devidamente credenciado pela Comissétoral.

§ 3° - Somente os candidatos e os fiscais credencipdoem apresentar pedido de
impugnacao que é decidido de imediato pela ComiBgtoral pelo voto da maioria simples
de seus membros efetivos, cabendo ao seu presaee@s o voto de qualidade, constando
em ata toda a ocorréncia.

Art. 47 - A abertura da urna é realizada uma por vez,aa mesa apuradora, conferindo-se
inicialmente o numero de votos com o nUumero de nteta constantes da ata da mesa
receptora.

Paragrafo Unico. Caso o numero de votos ndo coincida com o nuakenotantes, faz-se a
apuracao de votos, se ndo houver impugnacao no ato.

Art. 48 — Somente considera-se voto a manifestacdo doteotxpressa por meio da cédula
oficial devidamente rubricada pela mesa receptora.

Art. 49 — S&o considerados nulos os votos que:

| - contiverem indicagcédo de mais de uma chapa paraceade;
Il - contiverem indicacédo de candidato ou chapa naoitasegularmente;
lIl - contiverem expressoes, frases, sinais ou quaisiuacteres indevidos que possam
identificar o votante;
IV - estiverem assinalados fora do quadrilatero promiésde que se torne duvidosa a
manifestacdo da vontade do eleitor.
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Art. 50 - ApOs a apuracao dos votos, o contetudo da unverééornar a ela, devendo a mesma
ser lacrada e guardada até esgotados todos 0s gi@evyentuais recursos interpostos.

Art. 51 - A chapa vencedora para a chefia do Departangeatmela que obtiver o maior valor
percentual de acordo com a expressao a seguir:

Ve =40x (N—dJ +40x (EJ +20x (EJ
nd nt ne

Na qual:

Vc — indice percentual de votos na chapa;

Nd — nimero de votos validos dos docentes na chapfroe segue a expressao:
Nd = nd - (votos nulos + votos brancos)

nd — namero de docentes que comparecerem para eotaconformidade com o artigo 36
deste Regulamento;

Nt — nimero de votos validos de técnico-universigana chapa, conforme segue a expressao:

Nt = nt - (votos nul os + votos brancos)

nt — numero de técnico-universitarios que comparecgram votar, em conformidade com o
artigo 36 deste Regulamento;

Ne - nimero de votos validos de discentes na chapdégrne segue a expressao:

Ne = ne - (votos nulos + votos brancos) |

ne — nimero de discentes que comparecerem para eotaconformidade com o artigo 36
desde Regulamento;

Paragrafo unico. Para cada chapa considera-saldomsais, tanto no célculo das parcelas da
expressao quanto no resultado final, devendo essxpresso em porcentagem.

Art. 52 - A chapa vencedora para a coordenacédo do Cuagoeda que obtiver o maior valor
percentual de acordo com a expressao a seguir:

Vc = 60x (N—dj + 40x% (N_e}
nd ne

Na qual:
Vc - indice percentual de votos na chapa;
Nd — numero de votos validos dos docentes na chapfgrone segue a expressao:
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Nd = nd - (votos nulos + votos brancos)

nd — nimero de docentes que comparecerem para eamtaconformidade com o artigo 36
deste Regulamento;

Ne - nimero de votos validos de discentes na chapdgrne segue a expressao:

Ne = ne - (votos nul os + votos brancos) |

ne — nimero de discentes que comparecerem para ‘eotaconformidade com o artigo 36
desde Regulamento;

Art. 53 - A chapa vencedora para Representante DocenfeFdono COU é aquela que
obtiver o maior valor percentual de acordo com@e&ssao a seqguir:

Ve =100x [N—dJ
nd

Na qual:
Vc — indice percentual de votos na chapa,;
Nd — nimero de votos validos dos docentes na chapfgroe segue a expressao:

Nd = nd - (votos nulos + votos brancos) |

nd — nimero de docentes que comparecerem para ‘eotaconformidade com o artigo 36
deste Regulamento;
Art. 54 - No caso de chapa Uunica, esta € eleita se ohtmeotal de votos superior a soma dos
votos nulos e brancos.
Paragrafo unico. Deve ser realizada uma nova elsie® total de votos obtidos for inferior ao
estabelecido noaput deste artigo.
Art. 55 - Em caso de empate no resultado da apuracdootios, m qualquer votacdo, serao
classificadas, pela seguinte ordem:
| - achapa cujo candidato a chefe, representante oeerCOU, coordenador de curso
tiver maior grau académico;
Il - a chapa cujo candidato a chefe, representante @oeerCOU, coordenador de curso
tiver maior tempo de servigo na Universidade cooredte;
[l - achapa cujo candidato aos cargos acima mencionadosais idoso.
Art. 56 - A mesa apuradora deve elaborar um mapa firmadsgus membros e pelos fiscais,
no qual deve constar:
| - 0 nimero de eleitores docentes, técnico-univeis#t&r discentes, separadamente;
Il - o nUmero de votantes docentes, técnico-universg&@idiscentes, separadamente;
[l - o nimero de votos nulos, brancos e validos de desetécnico-universitarios e
discentes, separadamente;
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IV - 0 numero de votos de docentes, técnico-universgéi discentes, separadamente,
em cada chapa;
V - as somatorias dos resultados apurados em cadasuimoiBns anteriores.

Art. 57 - A Comisséo Eleitoral deve confeccionar um magasalgfirmado pelos seus
respectivos membros e fiscais, contendo o estatieleos incisos |, Il, Ill, IV e V do artigo
anterior.

Art. 58 - Encerrada a apuracdo, a Comissao Eleitoral gdelskcar o resultado da eleicdo e
encaminhar, de imediato, ao chefe do DFA.

Paragrafo uUnico. O resultado da eleicdo deve senoluigado pelo Departamento e
encaminhado ao Reitor pelo respectivo chefe, pedmaos 30 (trinta) dias antes de se
concluirem os mandatos.

Capitulo VI
Dos Recursos da Eleicao

Art. 59 - Os recursos contra a decisdo da Comissao Ekdervem ser interpostos no DFA
até o prazo de 24 (vinte e quatro) horas do enoemto da apuragao.

§ 1°- O Departamento deve se reunir e deliberar sobmecursos no prazo de 72 (setenta e
duas) horas.

§ 2°- E liminarmente indeferido o recurso que naortiuedamento em impugnacao.

Capitulo VI
Da Campanha e Propaganda Eleitoral

Art. 60 - E livre a campanha eleitoral, bem como a propaagalos candidatos, devendo, no
entanto, abster-se de:

| - perturbar os trabalhos didaticos, cientificos e iathimativos no Campus
Universitario com abuso de instrumentos sonoros;
Il - prejudicar a higiene e a estética do Campus, beno gvomover pichacdes em
edificios da Universidade;
i - danificar o patriménio da Universidade.
Paragrafo unico. Os casos de abuso séo julgadosDegartamento, que pode, inclusive,
conforme a gravidade, decidir pelo cancelamentostaicdo da chapa responsabilizada.

Art. 61 - As visitas dos candidatos as salas de aula deeemealizadas mediante autorizacao
do professor responsavel pela aula e as visitasaawglores técnico-universitarios podem ser
realizadas em dias e horarios estabelecidos peé&sximediatos.

Paragrafo Unico. Deve-se evitar a visita de maisnda chapa em um mesmo local em periodo
idéntico.
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TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 62 - O presente regulamento pode ser alterado pelsy, Dfediante aprovagao por 2/3
(dois tercos) de seus membros, com posterior ap@iovpelo Conselho Interdepartamental do
CCs.

Art. 63 - Os casos omissos sao resolvidos pela Reunidaraepental, observadas as
disposicdes do Estatuto e do Regimento Geral da,#Elmais normas vigentes.
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